外商投资企业股权出质设立审批、登记提交材料规范
1、《外商投资企业股权出质审批登记申请书》（原件2份，提交商务部门和工商部门）
2、审批机关的批准文件(批复，原件提交工商部门)注：需提交股权所在公司设立审批机关的批准文件，行政审批被取消的事项毋需提交。
3、股东名册或股票复印件（提交商务部门和工商部门）注：需提交记载有出质人姓名（名称）及其出资额的有限责任公司股东名册复印件或者出质人持有的股份公司股票复印件（均需加盖公司印章）。
4、主体资格证明复印件（提交商务部门和工商部门）注：需提交申请人的主体资格证明复印件或者自然人身份证明复印件（属于自然人的由本人签名，属于法人的加盖法人印章）。外国投资者的主体资格证明或身份证明应经其本国主管机关公证后送我国驻该国使（领）馆认证。如其本国与我国没有外交关系，则应当经与我国有外交关系的第三国驻该国使（领）馆认证，再由我国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，再经该国外交机构认证，最后由我国驻该国使（领）馆认证。香港、澳门和台湾地区投资者的主体资格证明或身份证明应当按照专项规定或协议依法提供当地公证机构的公证文件。
5、公司权力机构依法作出的决议（原件2份，提交商务部门和工商部门）注：根据《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国中外合资经营企业法》、《中华人民共和国中外合作经营企业法》、《中华人民共和国外资企业法》以及公司章程规定做出关于股权出质决议，决议的内容与所申请的事项应当一致。
6、公司其他投资者关于同意出资投资者将其股权质押的决议（原件2份，提交商务部门和工商部门）
7、质权合同（原件2份，提交商务部门和工商部门）
8、企业注册资本是否到位的证明（验资报告、出资证明书等，提交商务部门）
9、其它有关文件（商务部门和工商部门认为需要提交的其他材料）
注：
1、提交文件除标明复印件外，应提交原件。
2、提交文件如为外文，需提交中文译文，并加盖翻译单位公章。
3、提交的材料涉及投资者签字盖章的，投资者为自然人的，由本人签名；投资者为法人的，由其法定代表人签名，并在签名处盖上单位印章；签名不能用私章或签字章代替，签名应当用签字笔或墨水笔，不得与正文脱离单独另用纸签名（可加盖骑缝章）。投资者为香港企业的，可以使用圆形、椭圆形或者条形印章（有权签字人签名），但必须前后一致。
4、公司法定代表人、有权签字人授权他人签署文件的，应出具法定代表人、有权签字人授权委托书原件。
5、报省商务厅批准的外商投资企业，需经企业住所所在地的商务部门初审（企业住所在武汉市的除外）。
